
Checklist Schrijven voor het web

Schrijfstijl

Ja Nee, omdat...

Beknopt geschreven. Overbodige tekst

geschrapt

<title> correct geschreven

Paginatitel komt overeen met <title>
en beschrijft de pagina in enkele

woorden

Eerste alinea is een samenvatting met de

conclusies van de rest van de informatie

Informatieve kernbegrippen vooraan ge-

plaatst in koppen, hyperlinks en alinea’s

Alinea’s niet langer dan 4-5 regels

Feiten en cijfers in opsommingen

(<ul> <ol>)

Spellingcontrole uitgevoerd

Grammaticacontrole uitgevoerd

Consistente schrijfstijl van begrippen,

producten, diensten, enzovoort

Mixed case toegepast

Datums volledig uitgeschreven

Obligate welkomzinnetjes geschrapt

Eenvoudig taalgebruik, jargon vermeden

of uitgelegd

Happy-talk, foldertaal en abstracte

woorden vermeden

URL kort en goed te onthouden

geschreven

Meer details op andere webpagina,

bereikbaar via hyperlink
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Tekststructuur

Ja Nee, omdat...

Tussenkopjes scheiden onderwerpen

van elkaar

Standaard HTML-codering (<h1>...<h6>)

gebruikt voor koppen en tussenkoppen 

Alinea’s zelfstandig opgemaakt met

<p>...</p>

Tekstaccenten met behulp van een

vette letter <strong>

Feiten en cijfers in opsommingen

<ol>, <ul> en <li>

Hyperlinks

Ja Nee, omdat...

Hyperlinks informatiedragend geschreven

Geen inhoudsloze tekst (‘klik hier-links’)

Ondersteunende title=”...” geschreven

voor hyperlinks

Afwijkende kleur hyperlinks ten opzichte

van omliggende tekst

(standaard: blauw en onderstreept)

Afwijkende kleur visited links

(standaard: paars en onderstreept)

Zelfstandige hyperlinks gebruikt

Hyperlinks openen standaard in

hetzelfde venster

Hyperlinks die een nieuw venster

openen aangegeven

Externe hyperlinks zijn dieplinks

Hyperlinks gevalideerd

(ze zijn niet ‘dood’)
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